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Bibliografia: A que estiver ao alcance do candidato. 
 
OBS: Todos os tópicos apresentados neste programa, considerar-se-á além  da parte 

teórica, também a parte prática. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
CARGO  
01- Auxiliar Administrativo 
 
 
PORTUGUÊS      
MATEMÁTICA   
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

 
PORTUGUÊS 

ENSINO MÉDIO   
 
1- Interpretação e compreensão de texto 
2- Conhecimentos lingüísticos: Morfo-sintaxe 

2.1- Frase: tipos 
2.2- Oração 
2.3- Estrutura do período simples e composto ( coordenação e subordinação ) 
2.4- Termos essenciais da oração 
2.5- Termos integrantes da oração 
2.6- Termos acessórios da oração 
2.7- Orações coordenadas e subordinadas 
2.8- Regência verbal e nominal 
2.9- Concordância verbal e nominal 

3- Pontuação 
4- Ortografia 
5- Acentuação gráfica 
6- Classes de palavras 
    6.1- Substantivo 
    6.2- Adjetivo- locução adjetiva 
    6.3- Numeral 
    6.4- Pronome 
    6.5- Verbo: emprego de tempos e modos verbais 
            6.5.1- Elementos estruturais 
            6.5.2- Vozes 
            6.5.3- Auxiliar 
            6.5.4- Regular 
            6.5.5- Irregular 
    6.6- Advérbio - locução adverbial 
    6.7- Preposição - crase 

6.8- Conjunções coordenativas e subordinativas 
7- Sílaba 
     7.1- Divisão silábica 
     7.2- Acento tônico 

 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

 
 

MATEMÁTICA 
ENSINO MÉDIO  

 
1- Conjunto 
1.1- Conceito. Notação. Pertinência. Igualdade. Subconjunto. 
1.2- Operações: União, Interseção, Diferença 
1.3- Número de elementos - Problemas 
2- Conjuntos Numéricos 
2.1- Números naturais: Operações fundamentais; fatorização; divisibilidade; máximo 

divisor comum ( MDC ) e mínimo divisor comum ( MMC ). 
2.2- Números inteiros: Números relativos; valor absoluto; operações. 
2.3- Números racionais: Fração ( equivalência, simplificação, redução ao mesmo 

denominador ); operações com frações ordinárias; operações com números decimais; 
dízimas periódicas; média aritmética ponderada. 

2.4- Números reais: A reta real; intervalos; radicais ( propriedades, simplificação, 
operações, racionalização de denominadores). 

3- Expressões Algébricas 
3.1- Expressões algébricas: valor numérico; classificação; operações; produtos notáveis; 

fatoração; MDC e MMC; frações algébricas ( simplificação, operações); polinômios ( 
identidade, operações, divisibilidade). 

3.2- Equações e inequações do 1º grau. Sistemas de equações do 1º grau a duas 
variáveis. 
        Problemas do 1º grau. 

3.3- Equações do 2º grau: resolução, relações entre coeficientes e raízes. 
       Sistema do 2º grau a duas variáveis. 
       Problemas do 2º grau. 

4- Sistema Legal De Unidades De Medir 
4.1- Unidade de medida de comprimento - Perímetro de polígonos. 
4.2- Unidade de medida de superfície - Área de polígonos. 
4.3- Unidade de medida de volume - Volume de sólidos. 
4.4- Unidade de medida de capacidade. Relação com medida de volume. 
4.5- Unidade de medida de massa. 
4.6- Unidade de medida de tempo. 
5- Matemática Comercial 
5.1- Razão e proporção. Grandezas proporcionais. Divisão proporcional. 
5.2- Regra de três. 
5.3- Porcentagem. 
5.4- Juros simples e compostos 
6- Geometria 
6.1- Elementos fundamentais: ponto, reta e plano. Posições relativas de duas retas. Semi-

reta. Segmento de reta. Medida de um segmento de reta-segmentos congruentes. 
6.2- Segmentos proporcionais - Teorema de Tales. 
6.3- Ângulos: Conceito, medida, classificação, congruência. Ângulos complementares e 

ângulos suplementares. Ângulos adjacentes e ângulos opostos pelo vértice. Ângulos 
formados por duas retas paralelas e uma transversal. 

6.4- Polígonos convexos: conceito, classificação. 

 



 
 

6.5- Triângulos: conceito, elementos, classificação. Relações entre ângulos de um 
triângulo. Triângulo retângulo - Teorema de Pitágoras. 

     6.6- Área das figuras planas 
 
 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
 

01-Auxiliar Administrativo 
-     Noções de Administração Municipal 
-     Administração de pessoal e material 
- Competência dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciário 
- Servidor Público 

. Direitos 

. Deveres 

. Carreira 
- Preceitos Constitucionais sobre a Administração Pública Municipal 
- Documentação Oficial 
- Elaboração de Orçamento 
- Princípios Constitucionais sobre Educação Pública 
-     Sistema de administração de recursos humanos 
-     Subsistema de suprimento de recursos humanos  
-     Recrutamento de pessoal e seleção de pessoal 
-     Subsistema de aplicação de recursos humanos  
-    Descrição e análise de cargos  
-    Avaliação do desempenho humano 
-   Subsistema de manutenção dos recursos humanos, planos de benefícios sociais, 

higiene e segurança no trabalho 
-    Relações trabalhistas e previdenciárias  
-    Desenvolvimento organizacional 
-    Banco de dados e sistemas de informações 
-    Estrutura Administrativa Municipal 
-    Elaboração de atos administrativos ( decretos, leis, projetos, certidões, etc. ) 
-    Const.Federal  - artigos 37 e 39 
-    Emendas Constitucional nºs 19 e 20, de 04/06/98 e 15/12/98 
-    Const. Federal – art. 19 do ADCT 
-    Hierarquia de Lei 
-    Processo Licitatório 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

CARGO 
01- Economista 
 
 
PORTUGUÊS      
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

 
PORTUGUÊS 

ENSINO MÉDIO   
 
1- Interpretação e compreensão de texto 
2- Conhecimentos lingüísticos: Morfo-sintaxe 

2.1- Frase: tipos 
2.2- Oração 
2.3- Estrutura do período simples e composto ( coordenação e subordinação ) 
2.4- Termos essenciais da oração 
2.5- Termos integrantes da oração 
2.6- Termos acessórios da oração 
2.7- Orações coordenadas e subordinadas 
2.8- Regência verbal e nominal 
2.9- Concordância verbal e nominal 

3- Pontuação 
4- Ortografia 
5- Acentuação gráfica 
6- Classes de palavras 
    6.1- Substantivo 
    6.2- Adjetivo- locução adjetiva 
    6.3- Numeral 
    6.4- Pronome 
    6.5- Verbo: emprego de tempos e modos verbais 
            6.5.1- Elementos estruturais 
            6.5.2- Vozes 
            6.5.3- Auxiliar 
            6.5.4- Regular 
            6.5.5- Irregular 
    6.6- Advérbio - locução adverbial 
    6.7- Preposição - crase 

6.9- Conjunções coordenativas e subordinativas 
7- Sílaba 
     7.1- Divisão silábica 
     7.2- Acento tônico 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
 
01- Economista 
-     Análise Macroeconômica; contabilidade nacional, renda nacional, produto nacional, 

consumo, poupança, investimento, política fiscal e monetária, inflação, moeda e 
crédito, desenvolvimento econômico, . 

- Análise  Microeconômica; oferta e procura, equilíbrio do consumidor, equilíbrio da 
firma, o mecanismo de formação de preços, regimes de concorrência, teoria da 
produção. 

- Economia Internacional; balanço de pagamentos, comércio internacional, taxas de 
câmbio, sistema financeiro internacional. 

- Economia Brasileira;  a industrialização brasileira, o desenvolvimento econômico, o 
processo inflacionário brasileiro, orçamento da União. 

- Matemática Financeira; regra de três simples e composta, porcentagens, juros simples 
e compostos, capitalização e desconto, taxas de juros: nominal, efetiva, equivalentes, 
real e aparente, rendas uniformes e variáveis, planos de amortização de empréstimos 
e financiamentos, cálculo financeiro: custo real efetivo de operações de financiamento, 
empréstimo e investimento, avaliação de alternativas de investimento. 

- Avaliação Econômica de projetos; taxa interna de retorno e valor presente líquido de 
um fluxo de caixa,  comparação de alternativas de investimento e financiamento. 

- Contabilidade Geral; noções de contabilidade, análise das demonstrações financeiras. 
- Administração Financeira; análise de fluxo de caixa, análise de capital de giro, 

princípios gerais de alavancagem, análise do equilíbrio operacional. 
- Contabilidade Gerencial; relações custo-volume-lucro, sistemas de custeamento, 

orçamento, centro de lucro e preços de transferências, padrões de comportamento de 
custos, contabilidade por responsabilidade. 

 

 


