ANEXO Il — ATRIBUICOES DOS CARGOS PARA CONCURSO PU BLICO

ADVOGADO:

Executar atividades correspondentes a sua respectiva formacao profissional em nivel superior,
orientando a execucao dos trabalhos e desenvolvendo atividades de programacdo em sua
area de atuacdo, apresentando sugestdes e melhorias em seu campo de atividade; prestar
assessoramento nas areas administrativa, civil, previdenciaria, societaria, tributaria e
trabalhista, bem como atuar no Contencioso Administrativo e Judicial.

Carga Horaria: 20H/Semanais

AGENTE ADMINISTRATIVO:

Executar servicos administrativos de natureza basica, realizando recepcdo, reprografia,
registros diversos, servicos gerais de datilografia e outras tarefas similares de apoio, para
atender as necessidades burocraticas, executar ainda servigos de telefonia, mantendo sigilo no
desempenho de suas atribuicdes, auxiliando sempre que solicitado por seu superior imediato,
em funcdes correlatas.

Carga Horaria: 44H/Semanais

ALMOXARIFE:

Cuidar do almoxarifado da Prefeitura; controlar o estoque de materiais; fornecer materiais,
guando devidamente solicitado e autorizado; controlar a entrada e saida de materiais;
desempenhar tarefas afins. Controle do almoxarifado. Cumprir determinacfes superiores,
sempre que solicitadas e que ndo interfiram no cumprimento de seus deveres, determinados
por seu superior hierarquico.

Carga Horaria: 44H/Semanais

ASSISTENTE SOCIAL:

Executar atividades correspondentes a sua respectiva formacao profissional em nivel superior,
orientando a execucao dos trabalhos e desenvolvendo atividades de programacdo em sua area
de atuacao profissional, apresentando sugestdes e melhorias em seu campo de atividade.
Carga Horaria: 16H/Semanais

ATENDENTE DE CONSULTORIO DENTARIO:

Realizar atividades basicas de auxilio e ajuda aos profissionais especializados com os quais
trabalhem, quer na execucdo, manutencéo e recuperacdo utilizando ferramentas e materiais
apropriados, para auxiliar nos trabalhos que lhe forem solicitados por seu superior imediato.
Executar ainda outros trabalhos afins, quando da n&o existéncia de servicos correlatos a
atendente de consultério odontolégico. Cumprir determinacfes superiores, sempre que
solicitadas e que nao interfram no cumprimento de seus deveres determinados por seu
superior hierarquico.

Carga Horaria: 44H/Semanais

AUXILIAR DE BIBLIOTECA:

Executar servicos administrativos genéricos e especificos, levando e classificando dados,
analisando e conciliando documentos, realizando trabalhos de datilografia, calculos, registros
em geral e outros similares, para assegurar o apoio administrativo.

Executar servicos relativos a divulgacdo publica, falada e escrita de atos administrativos e
eventos, sempre que solicitado pelo Prefeito ou a sua ordem.

Carga Horaria: 40H/Semanais

AUXILIAR DE INFORMATICA

Fiscalizacdo, controle e operacdo de sistemas de processamento de dados, execucao de
projeto de sistemas de informacdo, como tais entendidos os que envolvam o processamento
de dados ou a utilizacdo de recursos de informatica.Exercer qualquer outra atividade que, por
sua natureza, se insira no ambito de sua profissao.

Carga Horaria: 44H/Semanais



AUXILIAR DE OBRAS E SERVICOS

Realizar atividades basicas de execucdo, manutencdo e recuperacdo de logradouros, bens
publicos e maquinas, utilizando ferramentas e materiais apropriados, para auxiliar na
edificacdo ou reforma de prédios e estradas, no conserto de maquinas. Cumprir
determinacdes emanadas de ordem superior.

Carga Horaria: 44H/Semanais

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS:

Cuidar da limpeza, varricdo e conservacao dos logradouros publicos. Cuidar da disposicao
adequada do lixo e entulhos.Cuidar e manter em bom estado, seu material de
trabalho.Execucdo de outras atividades variadas e quase sempre, simples.Utilizacdo de
equipamentos e utensilios simples.Afastamento de lixo e outros despejos.Cuidar da limpeza
das éareas administrativas, bem como da distribuicdo de café ou lanche, etc. Cumprir
determinacdes emanadas de ordem superior.

Carga Horaria: 44H/Semanais

AUXILIAR DE SECRETARIA

Auxiliar a Administracdo na execucao do trabalho Administrativo das Escolas Municipais,
elaborando fichas individuais, pastas de alunos, organizando arquivos escolares, elaborando
historicos escolares e transferéncias, registrando resultados de aproveitamento do aluno,
preenchendo diarios de classe, formularios, documentos, correspondéncias em geral
relacionadas com o dia-a-dia da escola ou de seu local de trabalho e outras atribuices
correlatas determinadas por seu superior imediato.

Carga Horaria: 40H/Semanais

COVEIRO:

Realizar atividades especializadas de execu¢do manutencdo e recuperacdo de covas,
aberturas de novas covas, enterros, bens publicos e méaquinas, utilizando ferramentas e
materiais apropriados, ou outras tarefas afins que lhe forem atribuidas por Superior
hierarquico. Resguardar o bem publico e zelar por sua manutencao.

Carga Horaria: 44H/Semanais

DENTISTA:

Executar atividades correspondentes a sua respectiva formacao profissional em nivel superior,
orientando a execucdo dos trabalhos e desenvolvendo atividades de programacdo em sua
area de atuacdo profissional, apresentando sugestbes e melhorias em seu campo de
atividade.

Carga Horaria: 20H/Semanais

FARMACEUTICO E BIOQUIMICO:

Executar atividades correspondentes a sua respectiva formacao profissional em nivel superior,
orientando a execucao dos trabalhos e desenvolvendo atividades de programacdo em sua
area de atuacgdo profissional, apresentando sugestbes e melhorias em seu campo de
atividade.

Carga Horaria: 40H/Semanais

FISIOTERAPEUTA

Aplicar os conhecimentos no campo de fisioterapia, visando tratamento, desenvolvimento e
reabilitacdo fisica de pacientes.Atividade de natureza especializada, envolvendo a prestacéo
de assisténcia médica a populacdo em geral.Realizacdo de exames clinicos, diagnésticos e
assisténcia em geral, dentro de sua especializacdo.Estudos, elaboracdo, planejamento,
proposicao e implantacdo de medidas de Saude Publica e medicina preventiva.

Carga Horaria: 16H/Semanais

MEDICO CLINICO GERAL

Atividade de natureza especializada, envolvendo a prestagdo de assisténcia médica a
populacdo em geral.

Realizacédo de exames clinicos, diagnoésticos, cirurgia e assisténcia em geral.

Estudos, elaboragéo, planejamento, proposicédo e implantacdo de medidas de Saude Publica e
medicina preventiva.

Carga Horaria: 16H/Semanais



MEDICO GINECOLOGISTA

Atividade de natureza especializada, envolvendo a prestacdo de assisténcia médica a
populacao em geral.

Realizacdo de exames clinicos, diagnésticos, cirurgia e assisténcia em geral.

Estudos, elaboracéo, planejamento, proposicao e implantacdo de medidas de Saude Publica e
medicina preventiva.

Carga Horaria: 16H/Semanais

MOTORISTA CNH “D”

Dirigir veiculos automotores médios e pesados, observando e obedecendo regras de
seguranca no transito e Leis pertinentes vigentes no pais, demonstrando boa educagdo no
trato com pessoas, sendo discreto, paciente e disponivel para atender as necessidades dos
Setores que a ele recorrerem, zelar pela limpeza e bom funcionamento do veiculo sob sua
responsabilidade e atender a outras atribuicdes correlatas por seu superior imediato dentro dos
preceitos legais e correlativos a sua Carteira Nacional de Habilitacéo

Carga Horaria: 44H/Semanais

MOTORISTA CNH “B”

Dirigir veiculos automotores, observando e obedecendo regras de seguranga no transito e Leis
pertinentes vigentes no pais, demonstrando boa educagdo no trato com pessoas, sendo
discreto, paciente e disponivel para atender as necessidades dos Setores que a ele
recorrerem, zelar pela limpeza e bom funcionamento do veiculo sob sua responsabilidade e
atender a outras atribui¢cdes correlatas por seu superior imediato dentro dos preceitos legais e
correlativos a sua Carteira Nacional de Habilitacdo

Carga Horaria: 44H/Semanais

NUTRICIONISTA

Executar atividades correspondentes a sua respectiva formacdo profissional, orientando a
execucao dos trabalhos e desenvolvendo atividades de programacdo em sua area de atuagéo
profissional, apresentando sugestfes e melhorias em seu campo de atividade. Realizacdo de
diagnosticos e assisténcia em geral, dentro de sua especializacdo. Estudos, elaboracéo,
planejamento, proposicéo e implantagdo de projetos em sua area de atuagao profissional.
Carga Horaria: 32H/Semanais

OPERADOR DE MAQUINAS

Realizar trabalhos de operacdo de retro-escavadeira, trator de pneu e pa carregadeira
executando servicos de saneamento, carregamento e descarregamento, e, operacdo de moto-
niveladora e trator de esteira, executando servicos de terraplanagem e outros similares,
visando atender as necessidades de execucdo de obras publicas. Executar tarefas afins
quando determinado ou necessario se fizerem por ordem de seu superior imediato.

Carga Horaria: 44H/Semanais

PEDAGOGO:

Executar atividades educacionais de orientagdo e supervisdo pedagoégica aos professores e
regentes em pré-escolas e/ou em escolas de 1° a 4° séries do primeiro grau e ou segundo
grau, planejando supervisionando, acompanhando e avaliando os temas, os métodos, 0s
professores, os alunos, a fim de atender os objetivos pré-estabelecidos. Freqiientar cursos de
reciclagem e ou reeducacdo pedagogica. Supervisionar e executar atividades burocraticas
elou pedagdgicas de sua unidade, examinando processos, redigindo e revisando documentos,
emitindo pareceres, consultando publicacdes oficiais e outros instrumentos, para garantir a
perfeita operacionalizacdo dos servicos, mantendo contato e cumprindo ordens de seu
Superior imediato. Executar ainda o processo ensino-aprendizado, efetuando levantamentos,
planejamento, implementando e avaliando planos de cursos e programas, orientando o corpo
docente e intercalando com os demais profissionais da area, a fim de aprimorar o sistema
educacional e demais tarefas correspondentes a sua respectiva formacéo profissional,
sugerindo a Chefia imediata, cursos de reciclagem e reeducacgdo pedagogica.

Carga Horaria: 25H/Semanais



PROFESSOR BASICO

Socializar, alfabetizar, ministrar conteddos de acordo com a legislacdo vigente, educando e
preparando seus alunos para o exercicio pleno e consciente da cidadania, despertando nos
mesmos o interesse para o trabalho em equipe através de atividades desenvolvidas na escola
e na comunidade como um todo. Elaborar o planejamento de suas atividades diarias,
acompanhar e avaliar o desenvolvimento do aluno em seu processo de aprendizagem,
registrar a vida escolar do aluno através do diario de classe e relatorios, participar de Reunides
Pedagdgicas e Administrativas sempre que for convocado buscar aprimoramento e
atualizacdo profissional dentro e fora do ambiente de trabalho e atender a outras atribuic6es
correlatas determinadas por seu superior imediato, observando sempre 0s aspectos éticos e
morais. Executar atividades correspondentes a sua respectiva formacao técnica de nivel
médio, orientando a execuc¢éo dos trabalhos e desenvolvendo atividades de programacao de
sua area de atuacdo, cumprindo determinacdes superiores. Executar ainda atividades
educacionais em pré-escolas e/ou em escolas de 1° a 4° séries do primeiro grau, planejando e
ministrando aulas, acompanhando e avaliando os temas, os métodos e os alunos, a fim de
atender os objetivos pré - estabelecidos. Freqientar cursos de reciclagem e ou reeducacéo
pedagdgica, sempre que determinado por Superior.

Carga Horaria: 25H/Semanais

PROFESSOR SUPERIOR

Socializar, alfabetizar, ministrar conteddos de acordo com a legislacao vigente, educando e
preparando seus alunos para o exercicio pleno e consciente da cidadania, despertando nos
mesmos o interesse para o trabalho em equipe através de atividades desenvolvidas na escola
e na comunidade como um todo. Elaborar o planejamento de suas atividades diarias,
acompanhar e avaliar o desenvolvimento do aluno em seu processo de aprendizagem, registrar
a vida escolar do aluno através do diario de classe e relatérios, participar de Reunifes
Pedagdgicas e Administrativas sempre que for convocado buscar aprimoramento e atualizagcéo
profissional dentro e fora do ambiente de trabalho e atender a outras atribuicdes correlatas
determinadas por seu superior imediato, observando sempre 0s aspectos éticos e morais.
Executar atividades correspondentes a sua respectiva formacao técnica de nivel médio,
orientando a execuc¢do dos trabalhos e desenvolvendo atividades de programacao de sua area
de atuacéo, cumprindo determinacdes superiores. Executar ainda atividades educacionais em
pré-escolas e/ou em escolas de 1° a 4° séries do primeiro grau, planejando e ministrando
aulas, acompanhando e avaliando os temas, os métodos e os alunos, a fim de atender os
objetivos pré - estabelecidos. Freqlentar cursos de reciclagem e ou reeducacédo pedagogica,
sempre que determinado por Superior.

Carga Horaria: 25H/Semanais

PROFESSOR SUPERIOR - CIENCIAS; PORTUGUES; MATEMATIC A; GEOGRAFIA;
HISTORIA; EDUCACAO RELIGIOSA; INGLES; EDUCACAO FiSI CA

Socializar, alfabetizar, ministrar conteddos de acordo com a legislacdo vigente, educando e
preparando seus alunos para o exercicio pleno e consciente da cidadania, despertando nos
mesmos o interesse para o trabalho em equipe através de atividades desenvolvidas na escola
e na comunidade como um todo. Elaborar o planejamento de suas atividades diarias,
acompanhar e avaliar o desenvolvimento do aluno em seu processo de aprendizagem, registrar
a vida escolar do aluno através do diario de classe e relatorios, participar de Reunifes
Pedagodgicas e Administrativas sempre que for convocado buscar aprimoramento e atualizagao
profissional dentro e fora do ambiente de trabalho e atender a outras atribuicdes correlatas
determinadas por seu superior imediato, observando sempre 0s aspectos éticos e morais.
Executar atividades correspondentes a sua respectiva formacado técnica de nivel superior,
orientando a execuc¢éo dos trabalhos e desenvolvendo atividades de programacéo de sua area
de atuacao, cumprindo determinacdes superiores Cumprir determinacdes superiores.

Carga Horaria: 25H/Semanais

PSICOLOGO:

Executar atividades correspondentes a sua respectiva formacgédo profissional em nivel
superior, orientando a execucdo dos trabalhos e desenvolvendo atividades de
programacdo em sua area de atuacao profissional, apresentando sugestdes e
melhorias em seu campo de atividade. Cumprir determinacfes emanadas de ordem
superior

Carga Horaria: 16H/Semanais



SECRETARIO ESCOLAR:

Executar servicos administrativos genéricos e especificos, levando e classificando dados,
analisando e conciliando documentos, através de trabalhos de digitacdo e/ou datilografia,
célculos, registros em geral e outros similares, para assegurar o apoio administrativo. Executar
servicos relativos a digitacdo e impressao visando a divulgacédo publica, falada e escrita de
atos administrativos e eventos, sempre que solicitado pelo Prefeito ou a sua ordem,
enquadrados na categoria concursada, como ainda tarefas determinadas por seu superior
hierarquico, que poderao serem expressas em Decreto, Portaria ou Ordem de Servico.

Carga Horaria: 40H/Semanais

TECNICO EM ENFERMAGEM

Executar atividades correspondentes a sua respectiva formacdo técnica de nivel médio,
orientando a execucao dos trabalhos e desenvolvendo atividades de programacdo em sua area
de atuacao. Cumprir determinacdes superiores fazendo sugestdes de melhorias em seu campo
de atividade .

Carga Horaria: 44H/Semanais

TECNICO EM FARMACIA

Executar atividades correspondentes a sua respectiva formacao técnica de nivel médio,
orientando a execucao dos trabalhos e desenvolvendo atividades de programagédo em sua area
de atuacdo. Cumprir determinacdes superiores fazendo sugestdes de melhorias em seu campo
de atividade .

Carga Horaria: 44H/Semanais

TECNICO DE LABORATORIO

Executar atividades correspondentes a sua respectiva formacdo técnica de nivel médio,
orientando a execucao dos trabalhos e desenvolvendo atividades de programacdo em sua area
de atuacao. Cumprir determinacdes superiores fazendo sugestdes de melhorias em seu campo
de atividade .

Carga Horaria: 44H/Semanais

TECNICO EM VIGILANCIA SANITARIA E SAUDE AMBIENTAL

Executar atividades correspondentes a sua respectiva formacao técnica de nivel médio,
orientando a execucao dos trabalhos e desenvolvendo atividades de programacdo em sua area
de atuacao. Cumprir determinacdes superiores fazendo sugestdes de melhorias em seu campo
de atividade .

Carga Horaria: 44H/Semanais

VIGIA:

Exercer a guarda em inspecdes diurna ou noturna nas dependéncias da Prefeitura, evitando
roubos, entrada de pessoas estranhas, incéndios ou outras anormalidades, a fim de preservar
a integridade fisica e moral do estabelecimento e do patrimoénio. Registrar em relégio proprio,
com espagcamento de 15 (quinze) em 15 (quinze) minutos, sua permanéncia no local de
servigo. Cumprir todas determinacdes emanadas de seu superior hierarquico.

Carga Horaria: 44H/Semanais



